	
	  　　　　　      長庚學校財團法人長庚科技大學　　　　　　　　　　　　　　　　　　


	一式一聯：經辦部門↓會計↓出納↓會計

*黑框部份為必填欄位

	
	票據退換

退　　款
	通知單
	
	正常或取消
	異代
	入　帳　日　期
	公司
	部門代號
	出納
	本　單　編　號
	領款人姓名
	領款人身份證字號
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	交  運
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	擬       更       改
	延   長
	檔案編號
	原因代號
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	銀  行  代  號
	銀  行  帳  號
	票  據  號  碼
	到  期  日
	金              額
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	日數
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	近半年已延兌    次
	處

理

對

策

及

說

明


	□退 回 票 據   □改 以 現 金 支 付
	 合          計 
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	退
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理
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	 □押匯延誤

 □提前兌現

 □週轉困難

 □退    貨

 □客票不兌退換

 □存款不足

 □保證票退還

 □暫收款退還

 □現金擔保款退還
 □學什費退款
 □其他
	
	付款行
	帳     號
	金     額
	到期日
	 1.授 信 總 額　　　　　　　　　　　單位：仟元

 2.　　月　　日止放帳總額：　　　　　　　　　 
　 未　收  款：　　　　　
　 未　兌　票：　　　　　
　 未 沖 退稅：　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　   收 　付 　免

 3. 利息計算 ：　　　　　　　  □ 　□　 □
	異

動

代

號
	Ａ延後付款　　Ｆ拒絕往來

Ｂ提前付款　　Ｇ印鑑不符

Ｃ原票據退還　Ｈ其　　他

Ｄ退　　　款

Ｅ存款不足
	簽     收
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	□轉存-□受款人與領款人相同

□受款人:

□櫃台領款-現金
□櫃台領款-支票受款人:

  □轉存大眾:87K001(請附名冊)
  □轉存合庫:03A125(請附名冊)
  □轉存台銀:01Q011(請附名冊)
           □其他: (請填寫姓名及身份證字號)
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	校長


	會計主任


	經辦部門：　　　　處(系)　　　　組
	出　　納　　部　　門
	

	
	
	
	
	
	
	科系主任(處長)　　　
	組　　　長
	經　　　辦
	主　　　管
	經　　　辦
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


