黏 貼 憑 證 用 紙
傳票號碼：                    
                  計劃編號：                    
付款日期：                                              請購編號：                    
	憑 證 編 號
	預  算  科  目
	新      台      幣      金      額
	用    途    說    明

	
	
	百萬
	十萬
	萬
	千
	百
	十
	元
	

	
	材料費
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	業務費
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	其他費
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 
	經 辦 單 位 
	會 計 單 位 
	校   長

	經 辦  
	計劃主持人
	科(系)主任
	院(處)長
	審  核
	會 計 主 任
	

	  
	  
	
	
	
	
	


                              憑       證       粘       貼       線                              


一、學校統編為:02612809(抬頭為:長庚學校財團法人長庚科技大學)

二、各項支出憑證請按工作項(打勾)分類貼妥, 若不敷使用請自行修正工作項目

三、金額欄請填寫阿拉伯數字，金額前面加$,未使用之欄位請空白.

四、發票應填寫買受人(或統編)、日期(年月日)、品名、金額(不得塗改)

五、發票品名若為外文或商品代號請加註中文明細(如收銀機發票者)

六、發票品名不得只填乙批，須有詳細內容

七、發票上金額須有單價、數量計算

八、發票正本粘貼於本單(憑證粘貼線下) 不得以訂書機訂，影本粘貼於ERP單據粘貼單

九、附件、報價單粘貼於背面

十、請依規定之流程核簽(核簽時請簽日期),若不敷使用請自行修正核簽流程
憑證共     件


附件共     件








